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Circolare n. 256                                Prato, 17 Aprile 2024 

 

           Ai Docenti 

         Ai ref. di plesso prof. Cirocco e Allori 

           Alla segreteria didattica 

Alla DSGA 

Agli assistenti tecnici 

  Al personale collaboratore scolastico e servizio portineria 

Alla sig.ra Lucia Rametta 

Al Bar/mensa 

 

Oggetto: Convocazione Consigli di Classe per scrutini finali - giugno 2024 

 

I consigli di classe per gli scrutini finali sono convocati in presenza in Aula GK secondo il calendario allegato. 

Eventuali modifiche opportunamente motivate potranno essere richieste in vicepresidenza entro lunedì 6 

maggio p.v. 

Si ricorda che lunedì 17 Giugno 2024 alle ore 8,30 si insediano le commissioni dell’Esame di Stato. 

Per le classi 5AL e 5AE si ricorda che verranno scrutinati in tale sede anche i candidati privatisti. 

Si raccomanda la puntualità e si invita a essere presenti in istituto almeno 10 minuti prima dell’inizio dello 

scrutinio. 
 GIORNO ORA CLASSE GIORNO ORA CLASSE GIORNO ORA CLASSE

10:00 5AL 08:00 3CLS 08:00 4BLS

10:45 5ALS 08:45 2CLS 08:45 3BLS

11:30 5BLS 09:30 1CLS 09:30 2BLS

12:15 5DLS 10:15 1GLS 10:15 1BLS

13:00 5ASP 11:00 1FLS 11:00 4AL

13:45 5BSP 11:45 2ELS 11:45 3AL

14:00 5AE 12:30 1ELS 12:30 2AL

14:45 5BE 13:15 4DLS 13:15 1AL

15:30 5EE 14:45 3DLS 14:45 4ALC

16:15 5CE 15:30 2DLS 15:30 3ALC

17:00 5CT 16:15 1DLS 16:15 2ALC

17:45 5BT 17:00 4ALS 17:00 1ALC

18:30 17:45 3ALS 17:45 2BLC

18:30 2ALS 18:30 1BLC

19:15 1ALS 19:15

08:00 4ASP 08:00 4BT 08:00 4BE

08:45 3ASP 08:45 3BT 08:45 3BE

09:30 2ASP 09:30 2BT 09:30 2BE

10:15 1ASP 10:15 1BT 10:15 1BE

11:00 4BSP 11:00 4AE 11:00 4CE

11:45 3BSP 11:45 3AE 11:45 3CE

12:30 2BSP 12:30 2AE 12:30 2CE

13:15 1BSP 13:15 1AE 13:15 1CE

14:45 4AT 14:45 3EE 14:45

15:30 2AT 15:30 2EE 15:30

16:15 1AT 16:15 1EE 16:15

17:00 3CT 17:00 4DE 17:00

17:45 2CT 17:45 3DE 17:45

18:30 1CT 18:30 2DE 18:30

19:15 19:15 1DE 19:15

lunedì 10 giugno 2024 martedì 11 giugno 2024 mercoledì 12 giugno 2024

giovedì 13 giugno 2024 venerdì 14 giugno 2024 sabato 15 giugno 2024
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Si prega di leggere la circolare in tutte le sue parti. 

 

Si comunica che il giorno 17 giugno 2024 dalle ore 10:30 alle ore 12:30 i coordinatori potranno ricevere i 

genitori degli studenti per eventuali chiarimenti in relazione agli esiti degli scrutini. 

 

Si ricorda a tutti gli insegnanti che i voti e le assenze di ciascuna disciplina e un breve giudizio su eventuali 

lacune dovranno essere inseriti entro le ore 12:00 del giorno prima della data dello scrutinio tramite il portale 

ScuolaNext. Si raccomanda la puntualità e di presentarsi almeno 10 minuti prima dell’orario di 

convocazione. Le assenze dei docenti dallo scrutinio (opportunamente motivate) vanno tempestivamente 

segnalate al fine di provvedere alla relativa sostituzione. Si invita inoltre a ricordare agli studenti che l’esito 

dello scrutinio sarà visualizzabile su scuolanext la sera dello scrutinio. 

 

Gli insegnanti incaricati dell’attività alternativa partecipano ai consigli di classe in base alla nomina ricevuta. 

L’assenza, per giustificato motivo, costituisce motivo di sostituzione. Dovranno inoltre, in base alle 

valutazioni riportate dagli alunni sui temi previsti dal Collegio docenti, compilare il registro elettronico 

inserendo la proposta di voto tramite giudizio sintetico (NS=non Sufficiente, S=Sufficiente, B=Buono, 

D=Distinto, O=Ottimo). 

Non hanno obbligo di partecipazione ai cdc gli insegnanti che svolgono studio assistito e quelli di 

potenziamento. 

In caso di assenza del Dirigente Scolastico i Consigli saranno presieduti dal coordinatore. In questo caso il 

coordinatore provvederà a effettuare tutte le operazioni sul portale argo: in particolare: 
- Importare le proposte di voto nella schermata “scrutinio finale” 
- Aggiungere, dopo discussione, il voto di condotta e correggere eventuali voti disciplinari   

non corretti (è importante che il voto proposto sia intero); 
- Verificare, con tutti i docenti, il voto di educazione civica; 
- Inserire la media dei voti (tasto Azioni); 
- Inserire gli eventuali voti di consiglio proposti; 
- Inserire l’esito dello scrutinio: 

1. ammesso alla classe successiva (tutti le valutazioni dovranno essere maggiori o uguali al 6); 

2. non ammesso alla classe successiva (lo studente per cui, a parere del consiglio di classe, le gravi e 

diffuse insufficienze non rendano ipotizzabile alcun recupero, né autonomo, né assistito entro l’inizio del 

successivo anno scolastico); 

3. sospensione del giudizio (quando le insufficienze siano in numero tale da permettere, a giudizio del 

consiglio di classe, la possibilità di prevedere esami di recupero del debito entro la fine dell’anno scolastico). 
- Verificare i crediti scolastici in base alla media e alla documentazione presente agli atti per ciascun 

studente (classi del triennio). Non inserire il credito in caso di sospensione del giudizio o non ammissione 

alla classe successiva; 
- Stampare tabellone e sottoporlo alla firma di tutti i docenti; 
- Compilare il modello di verbale scegliendo “verbale di scrutinio finale (con riporto dati)” 

aggiungendo le parti da compilare scegliendo tra quelli proposti in relazione alla classe. Nel verbale devono 
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essere annotate tutte le deliberazioni (all’unanimità o a maggioranza) relative al voto di condotta, valutazioni 

disciplinari e in particolare all’ammissione/non ammissione degli studenti; 
- Stampare il verbale così completato e sottoporlo alla firma di tutti i docenti. 
- Compilare e consegnare alla segreteria didattica il prospetto degli alunni per i quali si richiede la 

partecipazione agli sportelli pomeridiani, aggiungendo una breve sintesi delle carenze disciplinari 

riscontrate; 
- La cartellina completa di tutti i documenti dovrà essere consegnata in segreteria didattica; 

 
ALUNNI NON ITALOFONI 

I docenti nei corsi di alfabetizzazione provvederanno a compilare le schede di valutazione dei corsi di Italiano 

L2 come da modello allegato. Le schede vanno consegnate alla segreteria didattica entro il 15 maggio p.v. 

La segreteria didattica provvederà alla raccolta e inserimento nel fascicolo dello studente e nella cartellina 

dei consigli di classe di giugno. 

 
PROPOSTA DI VOTO ED. CIVICA 

Per l’insegnamento di educazione civica ogni docente del consiglio di classe può inserire i voti sul registro 

elettronico in base alle verifiche effettuate. 

Il coordinatore di educazione civica predisporrà la proposta di voto analogamente a quanto avviene con le 

discipline e tenendo conto di quanto detto in precedenza. 

È indispensabile verificare che tutte le discipline siano state coinvolte nel percorso e che la programmazione 

abbia rispettato la previsione approvata dal Consiglio di Classe di ottobre. Il coordinatore di ed. Civica 

predisporrà il rendiconto delle attività svolte e delle ore effettuate per il referente d’Istituto. 
 

STUDIO ALL’ESTERO: VERIFICA E ATTRIBUZIONE DEL CREDITO (1) 

In base alla Circolare 843 del 2013, il consiglio di classe acquisirà la documentazione rilasciata dallo studente 

con le indicazioni del percorso effettuato, dei contenuti e delle valutazioni conseguite. A seguito della 

documentazione il consiglio di classe potrà integrare con contenuti mancanti e/o ritenuti essenziali per il 

passaggio all’anno successivo. Lo studente avrà modo quindi di prepararsi per il periodo estivo. La verifica 

e valutazione del percorso sarà effettuata dal consiglio di classe nel mese di settembre. I docenti potranno 

effettuare delle prove integrative ma, in ogni caso, non è previso comunque un esame di idoneità. Il consiglio 

di classe, sulla base degli elementi forniti, di una valutazione globale, delle valutazioni dell’istituto estero e 

                                                 
1 Art. B3 Nota 843 del 2013:”Al termine dell’esperienza all’estero è compito del Consiglio di classe valutare il percorso formativo partendo da un 

esame della documentazione rilasciata dall’istituto straniero e presentata dall’alunno per arrivare ad una verifica delle competenze acquisite 

rispetto a quelle attese come indicato nel Contratto formativo. Il Consiglio di classe ha la responsabilità ultima di riconoscere e valutare le 

competenze acquisite durante l’esperienza all’estero considerandola nella sua globalità e valorizzandone i punti di forza. Il Consiglio di classe 
valuta gli elementi per ammettere direttamente l’allievo alla classe successiva. Può anche sottoporre, se ritenuto necessario, il giovane ad 

accertamento, che si sostanzia in prove integrative al fine di pervenire ad una valutazione globale, che tiene conto anche della valutazione 

espressa dall’istituto estero sulle materie comuni ai due ordinamenti. Tale valutazione permette di definire il credito scolastico dell’alunno nell’ambito 

delle relative bande di oscillazione previste dalla vigente normativa 6 (cfr. Nota della Direzione Generale Ordinamenti Scolastici prot. 2787 del 20 
aprile 2011, Titolo V). E’ in ogni caso escluso che la scuola possa sottoporre l’alunno ad esami di idoneità che sono previsti dall’ordinamento 
per altre casistiche. Oltre alle conoscenze e competenze disciplinari, gli istituti dovrebbero essere incoraggiati a valutare e a valorizzare gli 

apprendimenti non formali ed informali, nonché le competenze trasversali acquisite dagli studenti partecipanti a soggiorni di studio o formazione 

all’estero. Questa forma di valutazione favorirebbe una connessione tra scuola e mondo del lavoro a vantaggio degli studenti nell’ambito di un sistema 
nazionale di certificazione delle competenze, anche attraverso l’individuazione e la validazione degli apprendimenti non formali e informali (cfr. D.L.vo 

n.13 del 16 gennaio 2013). 
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degli elementi che tengano conto delle competenze trasversali effettuerà la valutazione nelle discipline, 

nell’educazione civica e nel comportamento. 
 

SEGNALAZIONE CARENZE FORMATIVE 

Tutti i docenti sono invitati a indicare nel form allegato le carenze formative degli studenti con voto inferiore 

a 6. Le informazioni raccolte saranno comunicate agli studenti e alle famiglie al fine di fornire informazioni 

su metodologie e strumenti da utilizzare per il recupero: 

 
https://forms.gle/BcYQtgZgvZ7b2upL9   

 
Si invita alla compilazione del form entro le ore 11:00 del 15 giugno 2024. 

I docenti che intendono segnalare agli studenti eventuali argomenti da recuperare ma che hanno conseguito 

un voto complessivamente sufficiente, anche per voto di consiglio, non dovranno utilizzare il form ma 

provvederanno personalmente con comunicazione mail individuale allo studente e alla famiglia. 
 

Con successiva circolare verranno resi noti gli adempimenti finali e la certificazione delle competenze 

delle classi seconde. 
 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Stefano Pollini 
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