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CIRCOLARE N 245         Prato, 11 Aprile 2024 
 

Ai docenti e alle docenti 
Agli studenti e alle studentesse delle classi seconde 
Ai ref. di plesso Prof.sse CIROCCO, Prof. ALLORI 

Alla segreteria didattica 
Agli assistenti Tecnici 

Al DSGA 
Al Servizio portineria e collaboratori scolastici 

 
Oggetto: Prove INVALSI classi seconde 
  
Si riporta in allegato l’organizzazione delle prove INVALSI delle classi seconde previste dal 13 al 16 maggio 

2024. Le classi 2ASP e 2DLS sono state individuate classi campione: sarà pertanto presente anche un 
somministratore esterno. I docenti indicati sono nominati come somministratori per tutta la durata della prova 
(sarà cura della vicepresidenza la loro eventuale sostituzione nelle altre classi); gli altri docenti resteranno a disposizione 
della vicepresidenza per eventuali sostituzioni.  
 

I docenti somministratori dovranno, prima della prova, ritirare il materiale dalla segreteria didattica. Quindi 
dovranno accompagnare la classe nel laboratorio prestabilito e dare inizio alla prova, dopo aver svolto le 
operazioni iniziali (compilazione verbale, consegna password agli alunni, ecc.). Durante lo svolgimento delle 
prove, le classi potranno lasciare il laboratorio con il docente somministratore, solo dopo che tutti i ragazzi 
avranno terminato la prova e comunque non prima dell’orario previsto, in quanto la loro aula potrebbe essere 
occupata da altre classi. Per le classi inserite nel primo turno l’ingresso è previsto alle 7.55 ed i ragazzi si 
recheranno direttamente nel laboratorio assegnato, dove sarà cura del docente somministratore fare l’appello. 
Si raccomanda la puntualità in modo da garantire il regolare svolgimento.  
 

Per qualsiasi problema fare riferimento al manuale di somministrazione, al manuale di risoluzione dei problemi 
e/o al tecnico di riferimento. 
 Gli alunni DSA o con disabilità potranno usufruire delle misure compensative previste e inserite nell’elenco 
elettronico dalla segreteria didattica. 
L’allievo di una classe NON campione eventualmente assente a una o più prove INVALSI CBT recupera la/le 
prove alle quali non ha partecipato in un giorno (o anche in due giorni se non ha svolto entrambe le prove) 
qualsiasi stabilito dal Dirigente scolastico all’interno della finestra di somministrazione della scuola. 

Gli assistenti tecnici avranno cura di cancellare dai PC tutta la cronologia e svuotare la Cache. 
Nei giorni delle prove INVALSI non sarà garantito il funzionamento del wi-fi e i tecnici dovranno dare la 
priorità alle prove INVALSI su tutte le altre esigenze didattiche. 
 

NOTA PER LE LEZIONI PREVISTE DA ORARIO IN LABORATORIO 

Durante le prove i laboratori in calendario saranno occupati da tale attività e non potranno essere utilizzati per 

la quotidiana attività didattica. Pertanto le classi delle scienze applicate faranno lezione nella propria aula, 

mentre per le classi interessate dalle turnazioni sono state previste giornalmente aule sostitutive come da 

calendario allegato. Per tutte le informazioni è possibile rivolgersi in vicepresidenza (proff.ssa Cirocco). 

 

NOTA PER LA SEGRETERIA DIDATTICA: Tutti i docenti somministratori dovranno sottoscrivere la 
“designazione incaricato al trattamento dei dati” ed i tecnici dovranno sottoscrivere la “dichiarazione di riservatezza”. 
La segreteria avrà cura di assolvere agli adempimenti secondo lo scadenzario previsto dall’INVALSI. In 
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particolare, alla creazione dell’elenco elettronico degli studenti e all’indicazione degli studenti che necessitano 
di strumenti compensativi o dovranno essere dispensati dalle prove. Per tale tipologia di allievi potranno fare 
riferimento alle proff.sse Aiazzi e Gugliersi. 
 
Dettaglio attività  

Attività Classe campione Classe NON campione 

Recarsi in segreteria didattica 

almeno 30 minuti prima della 

prova 

Compilare il verbale preliminare 

classe campione con l’osservatore 

esterno 

Compilare il verbale preliminare 

classe NON campione 

Prima della prova Leggere la nota informativa e 

farla sottoscrivere a tutti gli 

studenti 

Leggere la nota informativa e 

farla sottoscrivere a tutti gli 

studenti 

Consegna delle credenziali Consegna talloncini a ciascun 

studente 

Consegna talloncini a ciascun 

studente 

Svolgimento della prova Verbale a cura osservatore 

esterno 

Compilare verbale 

somministrazione e riconsegna 

materiali classe NON campione 

 Raccogliere tutto il materiale 

consegnato facendo firmare i 

talloncini dagli studenti 

Raccogliere tutto il materiale 

consegnato facendo firmare i 

talloncini dagli studenti 

Dopo la prova Consegna dei verbali e materiale 

alla segreteria didattica 

Consegna dei verbali e materiale 

alla segreteria didattica 

 
Allegati: 
1. Somministrazione delle prove INVALSI grado 10 – 2022-2023 
2. Manuale del somministratore 
3. Protocollo di somministrazione 
4. Dichiarazione di riservatezza (per docenti e assistenti tecnici) 
5. Organizzazione delle prove 
6. Situazioni problematiche 
7. Verbale riunione preliminare classe campione 
8. Verbale riunione preliminare classe NON campione 
9. Verbale consegna e riconsegna materiale prova classe NON Campione 
10. Nota di chiarimento alunni BES 
11. Nota informativa da leggere prima della prova 
12. Strumenti prova di matematica 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Stefano Pollini  
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Dettaglio attività  

Attività Classe campione Classe NON campione 

Recarsi in segreteria didattica 
almeno 30 minuti prima della 
prova 

Compilare il verbale preliminare 
classe campione con l’osservatore 
esterno 

Compilare il verbale preliminare 
classe NON campione 

Prima della prova Leggere la nota informativa e 
farla sottoscrivere a tutti gli 
studenti 

Leggere la nota informativa e 
farla sottoscrivere a tutti gli 
studenti 

Consegna delle credenziali Consegna talloncini a ciascun 
studente 

Consegna talloncini a ciascun 
studente 

Svolgimento della prova Verbale a cura osservatore 
esterno 

Compilare verbale 
somministrazione e riconsegna 
materiali classe NON campione 

 Raccogliere tutto il materiale 
consegnato facendo firmare i 
talloncini dagli studenti 

Raccogliere tutto il materiale 
consegnato facendo firmare i 
talloncini dagli studenti 

Dopo la prova Consegna dei verbali e materiale 
alla segreteria didattica 

Consegna dei verbali e materiale 
alla segreteria didattica 

   

 
 
Allegati: 
1. Somministrazione delle prove INVALSI grado 10 – 2022-2023 
2. Manuale del somministratore 
3. Protocollo di somministrazione 
4. Dichiarazione di riservatezza (per docenti e assistenti tecnici) 
5. Organizzazione delle prove 
6. Situazioni problematiche 
7. Verbale riunione preliminare classe campione 
8. Verbale riunione preliminare classe NON campione 
9. Verbale consegna e riconsegna materiale prova classe NON Campione 
10. Nota di chiarimento alunni BES 
11. Nota informativa da leggere prima della prova 
12. Strumenti prova di matematica 
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CLASSI

LAB610.00-12.00 2EE

12.00-14.00 2CE

12.00-14.00 2DE

8.00 – 10.00 2BE

BOCCHETTI

COSTANZO

PROVA INVALSI ITALIANO 

lunedì 13 maggio 2024
ORE LABORATORI

2ASP

LAB4

2DLS

8.00 – 10.00

12.00-14.00

8.00 – 10.00 2AE

LAB510.00-12.00 2BT

DE SANCTIS

PERONE

IACOPINO

LINARI

CONSOLO

DOCENTE SOMMINISTRATORE

GRASSI

10.00-12.00 2BSP SIGNORINO
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CLASSI

LAB610.00-12.00 2EE

12.00-14.00 2CE

12.00-14.00 2BT

8.00 – 10.00 2BE

FABBRIZZI

SURACE

PROVA INVALSI MATEMATICA 

martedì 14 maggio 2024
ORE LABORATORI

2DLS

LAB4

2ASP

8.00 – 10.00

12.00-14.00

8.00 – 10.00 2DE

LAB510.00-12.00 2AE

RESTI

MADDALENA

CAVALOTTO

TADDEI

SARDELLA

DOCENTE SOMMINISTRATORE

MELLUSO

10.00-12.00 2BSP TOFANI
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CLASSI

LAB610.00-12.00 2ALC

12.00-14.00 2AL

12.00-14.00 2ELS

8.00 – 10.00 2BLC

LASTRUCCI

INNOCENTI

PROVA INVALSI ITALIANO 

mercoledì 15 maggio 2024
ORE LABORATORI

2AT

LAB4

2CT

8.00 – 10.00

12.00-14.00

8.00 – 10.00 2CLS

LAB510.00-12.00 2BLS

ZITO

MERCOGLIANO

RINALDI

DI LORENZO

DI STEFANO

DOCENTE SOMMINISTRATORE

SCHIAVONE

10.00-12.00 2ALS MARINACCIO
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CLASSI

8.00 – 10.00

LAB610.00-12.00

2BLC

2AL

2ALC12.00-14.00

8.00 – 10.00

LAB510.00-12.00

2CLS

2ELS

2BLS

12.00-14.00

PROVA INVALSI MATEMATICA 

giovedì 16 maggio 2024
ORE LABORATORI

LAB42ALS

2CT

2AT

8.00 – 10.00

12.00-14.00

10.00-12.00

PEVERINI

NESI I

CAIAZZO

GANGEMI

ANZALOTTA

DOCENTE SOMMINISTRATORE

GIUSTI

DE SIMONE

ROMANO

MAZZONCINI
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SPOSTAMENTI AULE PER CLASSI CHE AVREBBERO DIDATTICA IN LABORATORIO 

 
 

 
 
 

LE CLASSI DELLE SCIENZE APPLICATE FARANNO LEZIONE NELLA PROPRIA CLASSE 
 

lunedì 13 maggio 2024 martedì 14 maggio 2024 mercoledì 15 maggio 2024 giovedì 16 maggio 2024

1 ORA
3EE in ECONOMIA 01

2DE in DIRITTO 01
1BT in STEM 10 1CT in LAB 3D CAD 2BE in LAB 3D CAD

2 ORA 1AT in ECONOMIA 01 1BE in ALPH 06 1CT in STEM 09

3 ORA 1AE in STEM 02
 2BE in INGLESE 02 1DE in ALPH 08 1AE in INGLESE 03

4 ORA
1EE in FRANCESE 01

3CE in INGLESE 02
1CT in GEOGRAFIA 01

4BE in STEM 02

1CE in LAB FISICA
1AT in TEDESCO 01

5 ORA 1CE in GEOGRAFIA 01 1DE in GEOGRAFIA 01 2EE in INGLESE 01

4DE in LAB SCIENZE

4ELS in classe

1BT in LAB FISICA

6 ORA
2EE in INGLESE 02

4CE in FRANCESE 01
1EE in STEM 09
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