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CIRCOLARE N. 235                          Prato, 5 Aprile 2024 

Ai Docenti 
Alla segreteria didattica 

Ai referenti di plesso Cirocco e Allori 
Alla DSGA 

Alla segr. del personale – sig.ra Lucia Rametta 
Ai collaboratori scolastici 

Al BAR/Mensa 
 
Oggetto: Consigli di classe, classi 5° (solo docenti)  
 
I consigli di classe per la redazione del documento per la commissione d’esame relativo 
all’azione educativa e didattica realizzata nell’ultimo anno di corso sono convocati in 

presenza in Aula GK con il seguente calendario: 
 

 8 Maggio 2024 9 Maggio 2024 10 Maggio 2024 

15.15 5ASP 5AE 5AL 

16.00 5BSP 5BE 5ALS 

16.45 5CT 5EE 5BLS 

17.30 5BT 5CE 5DLS 

 
Il documento esplicita i contenuti (1), i metodi, i mezzi, gli spazi e i tempi del percorso 
formativo, i criteri, gli strumenti di valutazione adottati e gli obiettivi raggiunti, nonché ogni 
altro elemento che lo stesso consiglio di classe ritenga utile e significativo ai fini dello 
svolgimento dell’esame (riferimento OM 55/2024). Nell’elaborazione del testo definitivo del 
documento, i consigli di classe possono tenere conto di eventuali proposte e osservazioni, la 
componente studentesca e quella dei genitori emerse nei consigli di classe di Aprile 2024. I 
cdc possono adottare il modello allegato e adattarlo secondo le necessità ed esigenze. I 
docenti della classe forniranno al coordinatore il file word dei programmi svolti della propria 
disciplina. E’ opportuno che ciascun docente presenti i programmi preventivamente agli 
studenti per la firma onde evitare contestazioni, da parte loro, del documento finale: a tal fine 
occorre registrare su r.e. l’avvenuta discussione con gli studenti dei programmi 

                                                           
1 Art. 17 D.Lgs 62/2017 “Il consiglio di classe elabora, entro il quindici maggio di ciascun anno, un documento che esplicita i contenuti, i 

metodi, i mezzi, gli spazi e i tempi del percorso formativo, nonché i criteri, gli strumenti di valutazione adottati e gli obiettivi raggiunti. La 
commissione tiene conto di detto documento nell'espletamento dei lavori. 
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effettivamente svolti. Il file del Documento Finale in formato pdf deve essere inoltrato tramite 
il form entro il 14 Maggio 2024 per la pubblicazione sul sito dell’istituto. 
 

https://istitutogkprato.edu.it/servizi/p04-documento-del-15-maggio-classi-5e/  
 

Si ricorda che tramite il form potranno essere inviati anche i documenti riservati per gli alunni 
BES. I PDP per gli alunni DSA sono già agli atti e saranno resi disponibili alla commissione 
in sede di esame, non devono quindi essere inviati. 
Si fa presente che nel documento del consiglio di classe non dovranno essere riportati i 
nomi e dati personali degli studenti come prescritto dalla nota del Garante per la 
protezione dei dati personali con nota 21 marzo 2017, prot. 10719. 
 
Nel Documento dovranno essere indicate solo le date di svolgimento delle simulazioni 
d’esame, le prove resteranno agli atti nella cartella per la commissione. 
 
Nella cartella per la commissione si troveranno le certificazioni delle attività di PCTO 
stampate per ogni studente con l’indicazione delle attività svolte e delle valutazioni 
conseguite. 
 
Si ricorda che le griglie di correzione delle prove di simulazione vanno rese note agli studenti 
e allegate al documento del consiglio di classe. 
 
Allegati: 

- O.M. 55/2024 
- Allegato A O.M. 55/2024 
- Nota del Garante 10719 del 21 marzo 2017 
- Modello di Documento del Consiglio di classe 

 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Stefano Pollini 
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