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Circolare n. 143       Prato, 22 dicembre 2023 
 
          Ai Docenti 
         E p.c. Al personale ATA 
          Alla segreteria didattica 
          Alla DSGA 
          Al Bar/mensa 
 
Oggetto: Scrutini I Quadrimestre 
 
Di seguito il calendario degli scrutini del I quadrimestre che si svolgeranno in presenza presso 

l’aula GK dal 1 al 16 febbraio p.v.  con il seguente o.d.g.: 
- valutazione inter periodale studenti; 
- individuazione modalità per recupero insufficienze e formulazione indicazioni per le famiglie. 

 
Eventuali modifiche, opportunamente motivate, potranno essere richieste alla vicepresidenza 
(prof.ssa Cirocco) entro e non oltre mercoledi 10 Gennaio 2024 
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Si ricorda a tutti gli insegnanti che i voti e le assenze di ciascuna disciplina e un breve giudizio su eventuali 

lacune dovranno essere inseriti entro le ore 12:00 del giorno prima della data dello scrutinio (questo per 

agevolare il lavoro di tutti in sede di scrutinio) su Internet tramite il portale ScuolaNext. Si raccomanda la 

puntualità e di presentarsi almeno 10 minuti prima dell’orario di convocazione. Si invita inoltre a ricordare agli 

studenti che l’esito dello scrutinio è visualizzabile su scuolanext. 

Gli insegnanti incaricati dell’attività alternativa partecipano ai consigli di classe in base alla nomina ricevuta. 

L’assenza, per giustificato motivo, costituisce motivo di sostituzione. Dovranno inoltre, in base alle valutazioni 

riportate dagli alunni sui temi previsti dal Collegio docenti, compilare il registro elettronico inserendo la proposta 

di voto tramite giudizio sintetico (NS=non Sufficiente, S=Sufficiente, B=Buono, D=Distinto, O=Ottimo). 

Non hanno obbligo di partecipazione ai cdc gli insegnanti che svolgono studio assistito e quelli di potenziamento. 

 

In caso di assenza del Dirigente Scolastico i Consigli saranno presieduti dal coordinatore. In questo caso il 

coordinatore provvederà a effettuare tutte le operazioni sul portale argo: in particolare: 

- Importare le proposte di voto nella schermata “primo trimestre” 

- Aggiungere, dopo discussione, il voto di condotta e correggere eventuali voti disciplinari non corretti (è 

importante che il voto proposto sia intero); 

- Verificare, con tutti i docenti, il voto di educazione civica; 

- Inserire la media dei voti (tasto Azioni); 

- Stampare tabellone e sottoporlo alla firma di tutti i docenti; 

- Compilare il modello di verbale scegliendo “verbale di scrutinio intermedio (con riporto dati)” 

aggiungendo le parti da compilare; 

- Stampare il verbale così completato e sottoporlo alla firma di tutti i docenti. 

- Compilare e consegnare alla segreteria didattica il prospetto degli alunni per i quali si richiede la 

partecipazione agli sportelli pomeridiani, aggiungendo una breve sintesi delle carenze disciplinari riscontrate; 

- La cartellina completa di tutti i documenti dovrà essere consegnata in segreteria didattica; 

 

Tutti i docenti sono invitati a indicare nel form allegato le carenze formative degli studenti con voto inferiore 

a 6. Le informazioni raccolte saranno comunicate agli studenti e alle famiglie al fine di fornire informazioni su 

metodologie e strumenti da utilizzare per il recupero. 

 

https://forms.gle/Dx2qMQjGPVghoFnG7 
 

I docenti che intendono segnalare agli studenti eventuali argomenti da recuperare ma che hanno conseguito un 

voto complessivamente sufficiente non dovranno utilizzare il form ma provvederanno personalmente con 

comunicazione mail individuale allo studente e alla famiglia. 

Si prega di compilare il form entro il 17 febbraio 2024. 

Il recupero in itinere svolto all’interno del proprio orario sarà annotato e registrato sul registro elettronico. 

 

Dirigente Scolastico 

Prof. Stefano Pollini 
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