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Circolare n. 53                                   Prato, 6 /10/2023 
 

Ai docenti 
Ai ref. di plesso proff. CIROCCO, ALLORI 

Alla DSGA 
Alla segreteria didattica 

Ai collaboratori scolastici 
Alla segreteria del personale 

 
Oggetto: Convocazione consigli di classe interperiodali dal 12 al 20 Ottobre 2023 

 
I Consigli di Classe sono convocati con il seguente calendario per discutere l’o.d.g.: 

1. Lettura e approvazione del verbale seduta precedente 
2. Comunicazioni del coordinatore e/o del DS; 
3. Situazione di partenza della classe; 
4. Strategie da mettere in atto per portare gli studenti al successo scolastico (eventuali corsi di 

messa a livello) 
5. Programmazione didattica e disciplinare della classe: comportamenti educativi comuni nei 

confronti della classe e obiettivi trasversali e strategie per il loro conseguimento; 
6. Alunni BES e predisposizione Piani Personalizzati (PDP, PPT, PFP (1)); 
7. Educazione Civica: pianificazione progettazione didattica (2); 
8. Curricolo Orientamento (DM328/2022) (3); 
9. Promozione e pianificazione di percorsi formativi inclusivi; (4) 
10. Proposte per uscite didattiche, visite guidate altri progetti curricolari o extra curricolari in 

accordo con la programmazione (5); 
11. Varie ed eventuali;  

I consigli di classe della durata di 90 min si svolgeranno in presenza nelle aule assegnate. Eventuali 
modifiche, opportunamente motivate, dovranno essere richieste alla vicepresidenza (prof.ssa 
Cirocco) entro lunedì 9 ottobre 2023. 
 
PER LA DSGA E UFFICIO PERSONALE. I collaboratori scolastici dovranno garantire l’apertura della 
scuola e la sorveglianza del solo piano terra fino alle ore 19:30 salvo prolungamenti necessari ai cdc 
per la discussione dei temi trattati.  

                                                           
1 relativamente ai PFP si veda circolare n. 42 
2 E’ prevista l’individuazione del coordinatore per ogni classe. Per le classi prime e seconde del Liceo si fa riferimento a 

quanto stabilito dal collegio docenti.  
3 Solo per il triennio 
4 Si veda paragrafo specifico nelle pagine seguenti 
5 Leggere le istruzioni indicate nell’allegato alla presente circolare 
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UDA Trasversali 

Al punto n. 5 è opportuno che i consigli di classe si confrontino sulla necessità di costruire 
percorsi interdisciplinari su argomenti da trattare nell’anno scolastico nell’educazione civica, 
orientamento ma anche in altri campi. Tale programmazione, da sviluppare in ogni classe, è 
particolarmente importante per stimolare gli studenti nella costruzione di percorsi, maturare 
competenze trasversali e preparare al meglio il colloquio dell’esame di stato. Le UDA 
Trasversali possono essere sviluppate attraverso le Tecnologie digitali e la piattaforma g-suite 
può essere un utile strumento per la condivisione del materiale, la predisposizione dei lavori 
degli studenti (anche per gruppi), la ricerca e la valutazione. Lo sportello digitale della 
prof.ssa Ricci può fornire indicazioni utili a tutti gli insegnanti per fornire modelli di 
progettazione, osservazione e valutazione del processo e del prodotto finale. Si allega inoltre 
un utile file per la progettazione di UDA Trasversali e un esempio predisposto per le classi 
3AE e 3DE che può essere utilizzato anche in altre classi non solo nell’indirizzo turismo. 

Educazione civica 

La commissione di Educazione civica ha approvato una semplificazione della modulistica da 
utilizzare per la programmazione nei prossimi consigli di classe. 
In sintesi, i consigli inseriranno la programmazione in un solo file che sostituisce tutti i 
precedenti documenti. A tale proposito in allegato si trasmette: 

● file per l'inserimento della programmazione (sostituisce tutti i precedenti 
documenti chiamati "sillabo") da inserire, una volta approvato, nel registro 
elettronico e nella classroom degli studenti; 

● documento con brevi istruzioni degli adempimenti di educazione civica; 
● Nuclei tematici per classe e griglie di valutazione per i tre assi; 
● elenco di esperti/enti esterni per partecipare a progetti o iniziative varie con 

l'aggiunta di un elenco delle "giornate a tema" che riguardano questioni di 
interesse generale. 

 
Firmando le lezioni come Educazione civica e descrivendo le attività realizzate nel registro 
elettronico il programma calcolerà le ore effettuate tenendo agli atti l’attività effettivamente 
svolta. Sul file separato da compilare e tenere nella Classroom della classe i referenti potranno 
conteggiare le ore rispetto alle aree per poi inoltrare al referente il report finale per il collegio 
docenti. 
 

Si fa presente che la referente, prof.ssa A. Petrosillo e la commissione, sono disponibili per 
eventuali chiarimenti e informazioni. 
Si ricorda che la classroom di educazione civica contiene materiale prodotto dalla scuola e 
disponibile a tutti per le attività nelle classi. Coloro che intendano depositare ulteriore 
materiale potranno comunicarlo alla referente al fine di rendere ancora più ricca l’offerta 
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didattica. Per il curricolo di ed. Civica è possibile consultare quanto inserito nel PTOF alla 
pagina: 

https://www.istitutogkprato.edu.it/ptof-piano-triennale-dellofferta-formativa/ 
Il modello di relazione è allegato alla presente circolare. 
 
Il dipartimento di Diritto ha messo a disposizione 3 ore di potenziamento per lo svolgimento 
di attività di educazione civica nelle classi in cui non è presente la relativa materia. 
Le ore di potenziamento sono così ripartite 
n. 2 ore prof.ssa Elisabetta Bisignani (elisabetta.bisignani@istitutogk.it ) 
n. 1 ora prof. Francesco Innaco (francesco.innaco@istitutogk.it ) 
I docenti sono disponibili a svolgere interventi programmati nelle classi previo accordo con i 
docenti del consiglio di classe. La richiesta di intervento può essere indirizzata direttamente 
ai docenti sopra indicati per mail con congruo anticipo. Si rappresenta il fatto che l’intervento 
deve essere programmato e integrativo e di approfondimento di argomenti già inseriti nel 
curricolo di ed. Civica della classe. 

Curricolo Orientamento (DM328/2022) – classi del Triennio 

Il consiglio di classe elabora i documenti previsti per l’orientamento in accordo con le linee 
guida del DM328/2022. Per la migliore efficacia dei percorsi orientativi, i moduli curriculari 
di orientamento formativo nelle classi terze, quarte e quinte sono integrati con i percorsi per 
le competenze trasversali e l’orientamento (PCTO). 
I moduli di 30 ore non vanno intesi come il contenitore di una nuova disciplina o di una 
nuova attività educativa aggiuntiva e separata dalle altre. Sono invece uno strumento 
essenziale per aiutare gli studenti a fare sintesi unitaria, riflessiva e interdisciplinare della 
loro esperienza scolastica e formativa, in vista della costruzione in itinere del personale 
progetto di vita culturale e professionale, per sua natura sempre in evoluzione. 
Il consiglio di classe individua il tutor sulla base dei docenti che hanno concluso il percorso 
di formazione su indicazione del Collegio Docenti. 
Si ricorda che il tutor è chiamato a svolgere due attività:  

- aiutare ogni studente a rivedere le parti fondamentali che contraddistinguono ogni E-
port-folio personale  

- costituirsi consigliere delle famiglie nei momenti di scelta dei percorsi formativi o delle 
prospettive professionali dello studente, anche alla luce dei dati territoriali e nazionali 
e delle informazioni contenute nella piattaforma digitale unica per l’orientamento di 
cui punto 10 delle citate Linee guida, avvalendosi del supporto della figura 
dell’orientatore, definito al punto 10.2 delle stesse Linee guida come il docente che per 
ciascuna istituzione  scolastica gestisce, raffina e integra i dati della piattaforma con 
quelli specifici raccolti nei differenti contesti territoriali ed economici e li mette a 
disposizione delle famiglie, degli studenti e del tutor 
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Le attività deliberate dal Consiglio di Classe sulla base delle linee guida del collegio ricadono 
su tutte le discipline, possibilmente in maniera proporzionata e, comunque non è possibile 
esimersi dallo svolgimento di tali attività. 

Promozione e pianificazione di percorsi formativi inclusivi; 

Dal corrente anno scolastico, al punto n. 9, ciascun consiglio di classe potrà indicare uno o 
più percorsi formativi inclusivi da svolgere con l’intera classe per l’inclusione di studenti con 
disabilità. I vari percorsi hanno durata di circa 6 ore come attività di laboratorio e, nello 
specifico sono i seguenti. 
Per il biennio è possibile scegliere tra: 

● orientamento liv 1( nel plesso) 
● Euro 
● Progetto merenda  
● Story & Matics 
● English in gioco! 
● Le note che passione! 
● Creatività  
● Scenografia  
● Yoga 
● La mia costituzione è bella perché.. 
● La scienza e i suoi perchè 

Per il triennio 
● orientamento liv 2 ( fuori dalla scuola con i mezzi pubblici) 
● I love you: un percorso sull’affettività fra scienza, arte e letteratura 
● Supermarket Gk 
● Orto in condotta 
● SOCIALità 
● Compilo un modulo  
● Sulle tracce della Shoah: le pietre d’inciampo 
● Penso, dunque sono. Philosophy for all 
● Scrivere è un’arte! 
● Prato…con gli occhi di Francesco Di Marco Datini 
● Teatro 
● Sicurezza 

Nel registro dei verbali sono già inseriti alcuni laboratori. Quelli non presenti possono essere 
indicati nella riga “altro”. 
I consigli di classe, con il supporto dei docenti di sostegno, avranno modo di scegliere il 
percorso più adatto alle esigenze tenendo conto del profilo di funzionamento dello studente 
con disabilità. Nelle classi in cui non vi sono inseriti studenti con disabilità è possibile 
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comunque aderire ai percorsi formativi inclusivi affiancando altre classi e fornendo la 
disponibilità alla ref. prof.ssa Aiazzi che provvederà a mettere in contatto i docenti con il 
gruppo di lavoro dello studente con disabilità. Le ore potranno essere conteggiate nel 
curricolo di educazione civica. 
A seguito del consiglio di classe si invita il coordinatore a segnalare tramite il form seguente 
il laboratorio prescelto. 

https://forms.gle/bcMxdp5Ln98t3JY76  
Ogni classe potrà dare disponibilità per massimo tre laboratori, successivamente il dirigente 
con la funzione strumentale, assegneranno il laboratorio alla classe. Il calendario dei 
laboratori sarà reso noto durante i consigli di classe con scheda a parte. 
Si ricorda inoltre che i laboratori sono conteggiati nelle ore di educazione civica, pertanto 
ogni consiglio di classe che aderisce può programmare le ore dedicate per lo svolgimento dei 
laboratori dell’inclusione. 

Studenti in mobilità studentesca (studio all’estero) 

Nei consigli di classe in cui siano presenti studenti che studiano all’esterno è opportuno che 
vengano osservate le disposizioni riportate nella nota 843 del 10 aprile 2013. In particolare la 
famiglia e lo studente dovrebbe farsi promotore di un Contratto formativo o Learning  Agreement  
nel quale siano evidenziate le modalità di interazione tra l’istituto di provenienza italiano e l’istituto 
ospitante estero (ad esempio, via telematica tramite il docente tutor designato dal Consiglio di classe in 
cui è inserito l’alunno e un referente dell’istituto ospitante), siano precisati obiettivi specifici da 
conseguire (cfr. Piano di apprendimento), siano evidenziate eventuali attività speciali e modalità di 
valutazione dell’alunno nella scuola ospitante. Detto contratto, predisposto dal Consiglio di classe, 
deve essere sottoscritto dal Dirigente Scolastico, dalla famiglia e dallo studente. 
Il consiglio di classe integrerà il progetto formativo con le attività che lo studente non svolge 
nel curricolo da lui scelto dello studio all’estero. E’ possibile utilizzare la modalità telematica 
per il collegamento con lo studente se il consiglio di classe lo ritiene opportuno indicandolo 
nel piano di apprendimento. Le modalità di verifica sono definite nella circolare sopradetta 
in ogni caso il Consiglio di classe valuta gli elementi per ammettere direttamente l’allievo alla classe 
successiva. Può anche sottoporre, se ritenuto necessario, il giovane ad accertamento, che si sostanzia 
in prove integrative al fine di pervenire ad una valutazione globale, che tiene conto anche della 
valutazione espressa dall’istituto estero sulle materie comuni ai due ordinamenti. Tale valutazione 
permette di definire il credito scolastico dell’alunno nell’ambito delle relative bande di oscillazione 
previste dalla vigente normativa  6 (cfr. Nota  della Direzione Generale Ordinamenti Scolastici prot. 
2787 del 20 aprile 2011, Titolo V).  E’ in ogni caso  escluso che la scuola possa sottoporre 
l’alunno ad esami di idoneità che sono previsti dall’ordinamento per altre casistiche.  
In relazione alle attività di PCTO (vedi nota 3355 del 28/3/2017) al termine dell’esperienza 
all’estero è compito del Consiglio di classe valutare il percorso formativo partendo da un esame della 
documentazione rilasciata dall’istituto straniero e presentata dallo studente per arrivare ad una verifica 
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delle competenze acquisite rispetto a quelle attese. Il Consiglio di classe ha, quindi, la responsabilità 
ultima di riconoscere e valutare tali competenze, evidenziandone i punti di forza, ai fini del 
riconoscimento dell’equivalenza, anche quantitativa, con le esperienze di alternanza concluse dal resto 
della classe in cui verrà reinserito lo studente al suo rientro. 

Progettazione formativa-disciplinare personale 

Resta fissato nel 20 novembre il termine per inviare la progettazione formativa-disciplinare 
del docente tramite il form 

https://istitutogkprato.edu.it/servizi/p01-progettazione-formativa-disciplinare-inizio-
anno/ 

Indirizzo scienze applicate – nomina referente 

Nelle classi inserite nella sperimentazione Robotica è prevista la nomina di un referente di 
classe che si interfacci con le altre classi e con la commissione.  

Indirizzo ICGSE Cambridge 

Programmazione delle azioni didattiche dei docenti del CDC in relazione alle attività della 
classe relative alle discipline oggetto di esame. Tutte le discipline del cdc saranno tenute a 
programmare e coordinarsi al fine di realizzare in modo efficace gli obiettivi del curricolo 

Indirizzo Turismo (e non solo) – Progettazione trasversale Musei e professionisti dell’arte 

Nell’indirizzo tecnico per il turismo assume rilevante importanza la progettazione trasversale 
al fine di rispondere alle indicazioni nazionali ma soprattutto aprire l’indirizzo al territorio. 
E’ fondamentale che gli studenti abbiano possibilità di confronto con le realtà Comunali e 
Provinciali, non solo per le conoscenze disciplinari, ma anche in prospettiva delle competenze 
previste per il percorso scolastico. Le proposte dei Musei, di cui si allega un file di 
illustrazione, non sono solo lo spunto per la visita guidata ma anche uno strumento per la 
preparazione delle visite da parte del consiglio di classe in ottica interdiscipinare. Ogni 
docente avrà la possibilità di avvalersi di questi strumenti per la propria programmazione 
personale dopo il confronto con i colleghi. 
Le attività e le proposte dei Musei sono valide anche per gli altri indirizzi (CAT e Liceo) che 
ne potranno usufruire secondo le necessità della programmazione e della classe. 

Studenti non frequentanti 

Si invitano i consigli di classe a verificare gli eventuali studenti non frequentanti e a segnalare 
la posizione alla segreteria didattica (sig. Giovanni) entro il 2 Novembre p.v.. La segreteria 
didattica provvederà, conseguentemente, ad attivare la comunicazione scuola-famiglia e 
all’eventuale segnalazione di evasione dell’obbligo scolastico. 

mailto:info@istitutogk.it
mailto:pois00200l@pec.istruzione.it
http://www.istitutogkprato.edu.it/
https://istitutogkprato.edu.it/servizi/p01-progettazione-formativa-disciplinare-inizio-anno/
https://istitutogkprato.edu.it/servizi/p01-progettazione-formativa-disciplinare-inizio-anno/


 
 

 
 

 
ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE 

“A. GRAMSCI - J. M. KEYNES” 
INDIRIZZI: TECNOLOGICO C.A.T. - ECONOMICO TURISMO 

LICEO SCIENTIFICO – LS SCIENZE APPLICATE – LS IND. SPORTIVO 
Codice Meccanografico POIS00200L 

Agenzia Formativa accreditata presso la Regione Toscana – Codice IS0012 

 
 

 

  
 

 
RUP: DIRIGENTE SCOLASTICO 

PROF. STEFANO POLLINI 

VIA DI REGGIANA, 106 – 59100 PRATO – TEL. 0574-630201 
C. F. 92055700485 – COD. UNIVOCO FATTURAZIONE UF75YY 

E-MAIL: info@istitutogk.it  PEC: pois00200l@pec.istruzione.it  
SITO WEB: www.istitutogkprato.edu.it 

 
REFERENTE: 

DANIELA PANELLA 

 

Studenti atleti – ulteriori specifiche 

Ad integrazione e correzione di quanto specificato nella circolare 20 si fa presente che il link 
per la piattaforma per il caricamento del PFP studente atleta di alto livello è il seguente: 

https://www.progettostudentiatleti.it 
 
La certificazione prodotta dall’ente per la redazione del PFP è allegata alla presente circolare 
 

Dirigente Scolastico 
Prof. Stefano Pollini 

mailto:info@istitutogk.it
mailto:pois00200l@pec.istruzione.it
http://www.istitutogkprato.edu.it/
https://www.progettostudentiatleti.it/


 
 

 
 

 
ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE 

“A. GRAMSCI - J. M. KEYNES” 
INDIRIZZI: TECNOLOGICO C.A.T. - ECONOMICO TURISMO 

LICEO SCIENTIFICO – LS SCIENZE APPLICATE – LS IND. SPORTIVO 
Codice Meccanografico POIS00200L 

Agenzia Formativa accreditata presso la Regione Toscana – Codice IS0012 

 
 

 

  
 

 
RUP: DIRIGENTE SCOLASTICO 

PROF. STEFANO POLLINI 

VIA DI REGGIANA, 106 – 59100 PRATO – TEL. 0574-630201 
C. F. 92055700485 – COD. UNIVOCO FATTURAZIONE UF75YY 

E-MAIL: info@istitutogk.it  PEC: pois00200l@pec.istruzione.it  
SITO WEB: www.istitutogkprato.edu.it 

 
REFERENTE: 

DANIELA PANELLA 

 

Calendario CDC 
 

 

Giorno ora classe ubicazione Giorno ora classe ubicazione Giorno ora classe ubicazione Giorno ora classe ubicazione

14:45 5BSP 14:45 1EE 14:45 1BE 14:45 5AL

16:15 4BSP 16:15 2AE 16:15 2BE 16:15 4AL

17:45 3BSP 17:45 1AE 17:45 17:45 3AL

14:45 3BE 14:45 4DE 14:45 1ALC 14:45 2BSP

16:15 4BE 16:15 2DE 16:15 1BLC 16:15 1BSP

17:45 5BE 17:45 3DE 17:45 2BLC 17:45 1GLS

14:45 5CE 14:45 4ALC 14:45 5AE 14:45 5ASP

16:15 4CE 16:15 3ALC 16:15 4AE 16:15 4ASP

17:45 3CE 17:45 2ALC 17:45 3AE 17:45 3ASP

14:45 4AT 14:45 2CT 14:45 3CLS 14:45 5EE

16:15 2AT 16:15 5CT 16:15 1CLS 16:15 3EE

17:45 1AT 17:45 3CT 17:45 2CLS 17:45 2EE

14:45 4BT 14:45 2BT 14:45 4ELS 14:45 5BLS

16:15 5BT 16:15 1BT 16:15 2ELS 16:15 4BLS

17:45 3BT 17:45 1CT 17:45 1ELS 17:45 3BLS

14:45 2CE 14:45 4DLS 14:45 1ALS 14:45 2ASP

16:15 1CE 16:15 5DLS 16:15 2ALS 16:15 1ASP

17:45 1DE 17:45 3DLS 17:45 1DLS 17:45

14:45 2DLS 14:45 2AL 14:45 4ALS 14:45

16:15 2BLS 16:15 1AL 16:15 5ALS 16:15

17:45 1BLS 17:45 1FLS 17:45 3ALS 17:45

STEM11 

PTG

4BLS PTK

Martedi 17
ALPH07 

PTG
Martedi 17

Mercoledi 

18

Mercoledi 

18

Giovedi 19

Venerdi 20 Venerdi 20

5BLS PTK Giovedi 19
ALPH07 

PTG
Giovedi 19

STEM11 

PTG

Giovedi 12
STEM11 

PTG

ALPH07 

PTG

4BLS PTK

Giovedi 12

Venerdi 13 Venerdi 13 Venerdi 13

Lunedi 16 Lunedi 16 Lunedi 16

4BLS PTK Giovedi 12 5BLS PTK Giovedi 12
ALPH07 

PTG

STEM11 

PTG

5BLS PTK

Martedi 17

ALPH07 

PTG

Mercoledi 

18

                                                       

STEM11 

PTG

4BLS PTK
Mercoledi 

18

4BLS PTK

5BLS PTK Venerdi 20

Giovedi 19

ALPH07 

PTG
Venerdi 20

4BLS PTK

ALPH07 

PTG
Lunedi 16

4BLS PTK Martedi 17

Venerdi 13 5BLS PTK

STEM11 

PTG

5BLS PTK

5BLS PTK
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Esempio UDA Trasversale 3AE, 3DE su Francesco Datini 

L'idea è quella di costruire insieme agli alunni un itinerario turistico nei luoghi di Francesco Datini 
(Archivio, casa, centro città), per poi concludere l'esperienza con una visita alla casa e all'archivio e lì 
approfondire la conoscenza della storia personale e del contesto sociale con due laboratori (una sulla 
scrittura mercantesca, l'altro sugli aspetti puramente finanziari). Potremmo condividere il lavoro su 
classroom. 
Ovviamente, ciascuno nella piena libertà di insegnamento, può arricchire e/o individuare altri aspetti: 

● ITALIANO E STORIA: la biografia di Francesco Datini e il contesto storico, il mercante, 
l'invenzione della scrittura mercantesca (il carteggio) 

● ARTE: lo studio degli affreschi in casa Datini, l'architettura del luogo e della città 
● RELIGIONE: il Ceppo dei Poveri di Francesco di Marco 
● INGLESE/TEDESCO/FRANCESE: traduzioni per brochure o sito multimediale 
● DIRITTO: l'invenzione della cambiale e gli aspetti finanziari 
● MATEMATICA: i libri di conto (entrate/uscite, etc.) 
● GEOGRAFIA: lo studio del territorio, lo sviluppo della città  
● Ed. MOTORIA: il trekking cittadino 
● ED. CIVICA: cittadinanza attiva 

PRODOTTO FINALE: brochure cartacea e/o digitale, visita e laboratori 
Su RAI PLAY è possibile visionare un documentario su Francesco Datini. 

Inoltre potete trovare altre notizie su: http://datini.archiviodistato.prato.it/ 
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Viaggi di istruzione – modalità e tempistiche di attuazione 

Si ritiene opportuno ricordare le norme che regolano i viaggi di istruzione già deliberate e in vigore: 
- che il viaggio di istruzione è una proposta didattica del CDC e che quindi sia la modulistica 

che la relazione didattica non devono essere tenute per nessun motivo dagli alunni 
(eventualmente gli alunni del turistico potranno collaborare a stilare il programma del 
viaggio); 

- che per gli stessi motivi è assolutamente inutile che gli alunni vadano in segreteria del 
personale a chiedere informazioni: per informazioni i docenti potranno rivolgersi ai membri 
della commissione; 

- che le proposte devono essere inviate DOPO la delibera del consiglio di classe e con la nuova 
modulistica; 

- che nessuna proposta può essere inviata prima di essere approvata dal CDC; 
- che le proposte vanno fatte dai docenti, per ogni singola classe. 

Si fa presente che i viaggi di istruzione in aereo saranno permessi solo ed esclusivamente per progetti 
di mobilità ERASMUS o scambi culturali e gemellaggi, in tutti gli altri casi sono permessi spostamenti 
mediante autobus e/o treno. 

 
RELAZIONE E PROGETTO DEL VIAGGIO DI ISTRUZIONE - Il docente proponente dovrà 
presentare relazione dettagliata con riferimenti didattici connessi al percorso formativo e agli 
obiettivi delle indicazioni ministeriali. Il viaggio deve essere approvato dal C.d.C. 

 
PERIODO: I viaggi superiori ad un giorno potranno essere effettuati prferibilmente nei seguenti 
periodi: 
- Classi I, II, III, IV e V    periodo compreso dal 26 febbraio al 8 marzo 2024 
- Viaggi in Italia con escursioni naturalistiche  entro il 8 maggio 2024 
- Viaggi legati a progetti con altri partner e scambi   entro il 8 maggio 2024 
Dopo il 10 Maggio non si effettuano visite e viaggi, salvo progetti di mobilità. Al di fuori dei periodi 
indicati dovranno essere prodotte le necessarie giustificazioni. Le classi prime non possono 
effettuare viaggi all’estero. In alcun modo i viaggi di istruzione dovranno essere organizzati nei 
periodi di svolgimento delle prove INVALSI (6). 

 
DURATA: Ciascuna classe può svolgere un solo viaggio di istruzione e un numero definito di viste 
guidate. 

La durata massima dei viaggi d’istruzione è: 
- Classi I, II, III massimo 3 giorni con due pernottamenti; 
- Classi IV e V massimo 5 giorni con 4 pernottamenti. 

 
CLASSI CHE POTRANNO PARTECIPARE AI VIAGGI D’ISTRUZIONE: 

                                                           
6() Si fa presente che le prove INVALSI saranno effettuate nei seguenti periodi (https://invalsi-

areaprove.cineca.it/index.php?get=static&pag=home) : 
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Le classi prime potranno presentare proposte per viaggi d’istruzione solo in località italiane; 
Le classi seconde, terze, quarte e quinte potranno presentare proposte per viaggi d’istruzione per 
località sia italiane che estere. 
 
PARTECIPAZIONE: 
Il viaggio di istruzione si effettua solo a condizione che vi partecipino almeno i 2/3 della classe (ad 
eccezione dei viaggi Erasmus, gemellaggi, scambi e gruppi sportivi). 
Non è concessa la partecipazione di persone non appartenenti alla scuola.  
 
TETTO MASSIMO PER QUOTA DI PARTECIPAZIONE: 
La quota di partecipazione calcolata per ogni singolo partecipante non dovrà superare il tetto 
massimo fissato in Euro 550,00 comprensiva di viaggio, pensione completa e spese/quota 
partecipazione docenti accompagnatori. Si invitano pertanto i docenti a valutare periodi di soggiorno 
inferiori a 5 gg. (4 o 3 gg) al fine di non eccedere il tetto massimo di spesa. 
 
ALLOGGIO 
I docenti che hanno proposte per viaggi di istruzione per più giorni, sono invitati ad indicare più 
strutture ricettive (almeno 3 o 4) che assicurino una decorosa sistemazione a tutta la comitiva. 
 
ACCOMPAGNATORI: 
Nei viaggi di istruzione è previsto il rapporto di un accompagnatore ogni 15 studenti. Specifiche e 
limitate deroghe al suddetto rapporto di 1/15 saranno deliberate dal C.d.I. 
Almeno uno dei docenti accompagnatori deve far parte del Consiglio di classe che effettua il viaggio. 
Inoltre per l’intero gruppo dovrà essere indicato almeno un accompagnatore supplente. 
In caso di gruppi inferiori a 15 si renderà necessario unirsi ad altre classi per avere almeno due 
accompagnatori, tuttavia l’accorpamento di più classi dovrà tener conto delle condizioni di 
emergenza sanitaria in corso. 
Non saranno autorizzati i viaggi di istruzione carenti del numero di docenti accompagnatori necessari 
e delle previste riserve che, in caso di assenza del titolare, sono tenuti a partire. 
 
ORGANIZZAZIONE: 
Nei Consigli di classe, che si terranno nel mese di Ottobre, dovrà essere deliberata la volontà di 
programmare un viaggio d’istruzione e nel caso affermativo dovrà essere indicato un docente 
accompagnatore organizzatore del viaggio, che si impegnerà, in tempi strettissimi, a definire una 
precisa proposta di viaggio d’istruzione per classe. 
 
Si ricorda che gruppi o frazioni di gruppo inferiori a 15 non danno luogo alla gratuità per il docente 
accompagnatore il cui costo andrà a gravare sul costo della gita. A tal proposito si indica il rapporto 
ottimale dei gruppi in 45 studenti con 3 accompagnatori. 
 
Per gli insegnanti su più sedi, prima di dare la disponibilità ad accompagnare gli studenti di questo 
istituto, è necessario che acquisiscano l’autorizzazione scritta del Dirigente Scolastico della scuola in 
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cui completano l’orario di servizio. 
 
Si comunica che le spese sia di vitto che di ingresso ai musei/teatri dei docenti accompagnatori sono 
da ricaricare sugli alunni partecipanti. Si ricorda al docente organizzatore di comunicare, al momento 
della suddivisione della quota degli alunni partecipanti, tutte le spese che sosterrà per poter 
permettere alla segreteria di ricalcolare il costo sulla quota degli alunni partecipanti.  
 
AGEVOLAZIONI PER GLI STUDENTI: 
Il Consiglio di Istituto delibererà i tetti ISEE in base ai quali le famiglie potranno richiedere il 
contributo alla scuola. 
 
STUDENTI EXTRACOMUNITARI 
Si chiede a tutti gli studenti di cittadinanza extracomunitaria che hanno intenzione di partecipare ad 
un viaggio di istruzione all’estero, di comunicarlo entro il giorno 23 ottobre alla Sig.ra Angela – segr. 
didattica al fine di verificare i requisiti per l’espatrio con la Questura di Prato  
 
N. B. Per motivi organizzativi si fa presente che le proposte di viaggi d’istruzione, approvate nei 
consigli di classe effettuati nel mese di ottobre, dovranno essere consegnate alla segreteria del 
personale Sig. ra Angela (didattica) compilando le schede allegate (DOC C07), entro e non oltre il 2 

novembre 2023. 
Il Dirigente Scolastico potrà chiedere integrazioni alla documentazione e, nel caso di proposte non 
adeguatamente motivate, respingere le richieste. I viaggi di istruzione potranno essere svolti solo 
dopo l’approvazione del Consiglio di Istituto. 
Le scadenze indicate sono tassative ed inderogabili, le prenotazioni ferroviarie e i biglietti aerei 
verranno fatti seguendo l’ordine di consegna (autorizzazioni+attestazioni versamenti) di ciascun 
gruppo completo. 
 
PER TUTTE LE USCITE - Tutte le uscite, anche di una giornata, vanno programmate in anticipo. Il 
docente deve informare la vicepresidenza dell’assenza della classe e dei docenti almeno 3 giorni prima. 
  

mailto:info@istitutogk.it
mailto:pois00200l@pec.istruzione.it
http://www.istitutogkprato.edu.it/


 
 

 
 

 
ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE 

“A. GRAMSCI - J. M. KEYNES” 
INDIRIZZI: TECNOLOGICO C.A.T. - ECONOMICO TURISMO 

LICEO SCIENTIFICO – LS SCIENZE APPLICATE – LS IND. SPORTIVO 
Codice Meccanografico POIS00200L 

Agenzia Formativa accreditata presso la Regione Toscana – Codice IS0012 

 
 

 

  
 

 
RUP: DIRIGENTE SCOLASTICO 

PROF. STEFANO POLLINI 

VIA DI REGGIANA, 106 – 59100 PRATO – TEL. 0574-630201 
C. F. 92055700485 – COD. UNIVOCO FATTURAZIONE UF75YY 

E-MAIL: info@istitutogk.it  PEC: pois00200l@pec.istruzione.it  
SITO WEB: www.istitutogkprato.edu.it 

 
REFERENTE: 

DANIELA PANELLA 

 

Allegati: 

- 2022-10-06 - ED CIVICA - Istruzioni coordinatori cdc; 
- 2022-10-06 - ED CIVICA - Attività con esperti esterni-Elenco giornate a tema; 
- Ed. Civica programmazione consiglio di classe; 
- Ed. Civica – griglia nuclei tematici e classi riepilogativa; 
- Ed. Civica – griglia di valutazione – Costituzione; 
- Ed. Civica – griglia di valutazione – sviluppo sostenibile; 
- Ed. Civica – griglia di valutazione – cittadinanza digitale; 
- DOC C07 viaggi di Istruzione sup. a un giorno; 
- DOC C08 Viaggi di Istruzione un giorno; 
- Format UDA Trasversali; 
- Format UdA - Griglia per le osservazioni sistematiche e per la valutazione dei prodotti; 
- Format UdA - Modelli e metodi per progettare e valutare UDA; 
- Modello di relazione formativa disciplinare di inizio anno docente; 
- Modello di programmazione iniziale del docente; 
- PFP - Allegato 2 - modello certificazione ente per PFP Atleta di alto livello 
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