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Circolare n. 014                                                                             Prato, 14/09/2023 
 

      
Alle Studentesse e agli Studenti 

Alle Famiglie 
Al personale docente 

Ai ref. di plesso prof.ssa CIROCCO, prof. ALLORI 
Alla DSGA 

Ai collaboratori scolastici 
Agli assistenti tecnici 

Alla segreteria didattica 
Alla biblioteca, Al Bar 

Sito Internet 
 

Oggetto: Orario provvisorio dal 18 al 29 settembre 2023 e indicazioni inizio anno 
 
In allegato l’orario provvisorio in vigore dal 18 al 29 settembre 2023 e la planimetria corretta. 

 

Si ricorda che fino al 29 settembre 2023 gli insegnanti di sostegno garantiranno in primo luogo la 

copertura agli studenti con percorso differenziato e solo in secondo luogo agli studenti con percorso 

personalizzato che, per questo motivo, durante le lezioni non avranno sempre presente il loro docente 

di sostegno. 

Inoltre fino a quando non entrerà in vigore l’orario completo, gli alunni che non si avvalgono della 

IRC resteranno in classe insieme all’insegnante, che svolgerà attività di Educazione Civica, come 

previsto dalla normativa ministeriale. 

Si ricorda inoltre che per il corrente anno scolastico le classi dell’indirizzo CAT, dell’indirizzo 

TURISTICO e del LICEO SPORTIVO faranno lezione secondo il modello didattico per ambienti 

tematici (come descritto nella circolare n. 010).  

Si invitano i docenti, nei primi giorni di scuola, a ricordare le norme e il regolamento di istituto 

nonché le disposizioni contenute nelle pagine seguenti. Il/i docente/i che svolgeranno questo 

compito in classe annoteranno quanto fatto sul registro elettronico. 

Le circolari saranno pubblicate sulla bacheca di Scuolanext e disponibili per la visione in ogni 

momento alle famiglie, alle studentesse e agli studenti e al personale docente. 

 
Dirigente Scolastico 
Prof. Stefano Pollini 
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INDICAZIONI GENERALI 

Nelle prime settimane di lezione i docenti sono invitati a: proporre la lettura del regolamento d’istituto 

(sottolineando in modo particolare le regole relative alle assenze e ai ritardi); ribadire in modo chiaro ed 

esplicito le norme igienico sanitarie da seguire; illustrare i protocolli di evacuazione in caso di emergenza.  

Si riportano a vantaggio di tutti le principali norme per contrastare la diffusione del Covid, che devono esser 

scrupolosamente rispettate: 

- È fatto assoluto divieto di ingresso a alunni e personale con temperatura superiore a 37,5°C 

- È fatto assoluto divieto d’ingresso in istituto a persone con sintomi suggestivi del COVID; 

- È facoltativo l’uso della mascherina per tutto il periodo di permanenza a scuola. È raccomandato l’uso in caso 

di assembramenti e si raccomanda il rispetto del distanziamento fisico nelle situazioni dinamiche, soprattutto 

durante le ricreazioni e negli spostamenti all’interno della scuola. 

 

I ritardi entro la prima ora non saranno più gestiti dalla vicepresidenza, ma dal docente di classe, verranno 

annotati sul registro elettronico e giustificati dai genitori in modo tempestivo tramite il registro elettronico. In 

merito agli eventuali ingressi in lieve ritardo verificatisi durante i primi giorni di scuola si invitano i docenti alla 

flessibilità. Nei casi in cui, invece, nel proseguo delle settimane, si verifichino reiterati e non adeguatamente 

giustificati ritardi, questi ultimi potranno essere segnalati alla vicepresidenza, che prenderà eventuali 

provvedimenti in merito. Si ricorda in proposito che gli allievi, come da regolamento, possono entrare in ritardo 

non più di 10 volte nel corso dell’intero anno scolastico.   

Fino a quando non entrerà in vigore l’orario completo, gli alunni che non si avvalgono della IRC resteranno 

in classe insieme all’insegnante, che svolgerà attività di Educazione Civica, come previsto dalla normativa 

ministeriale. Si comunica inoltre che l’orario provvisorio verrò reso noto il giorno 13 settembre. 

BULLISMO CYBERBULLISMO 
L’istituto ha adottato il piano e-policy previsto dalla legge 71 del 2017. Si invitano genitori, studenti e famiglie 
a prendere visione delle informazioni riportate nella pagina del sito: 

https://www.istitutogkprato.edu.it/bullismo-cyberbullismo/ 

 
Per le segnalazioni è possibile utilizzare il modulo: 

Modulo di prima segnalazione 
 
RICREAZIONI 
Le ricreazioni e gli intervalli si svolgeranno in classe, nelle zone adiacenti la classe e nelle aree esterne per il 
periodo contrassegnato dal suono della campanella. Gli studenti sono obbligati allo scrupoloso rispetto degli 
orari di inizio e fine e, in particolare, a trovarsi in classe all’inizio dell’ora di lezione dopo la ricreazione. 
Si fa presente che all’interno dell’istituto, oltre al BAR/Mensa, sono presenti distributori automatici per 
necessità ed urgenze. 
La gestione delle merende dovrà essere effettuata tramite lista da consegnare al BAR/Mensa entro le ore 8:30 
della mattina. 
 
DIVIETO DI FUMO (art. 10 regolamento istituto; articolo 4 DL 12 settembre 2013, n. 104) 
È fatto divieto di fumare a chiunque in ogni locale dell’Istituto, bagni compresi, e nelle pertinenze 

dell’istituto (giardino, piazzale, campi, scale antincendio ecc.). Gli insegnanti sono vivamente invitati a dare 
il buon esempio agli studenti e a coadiuvare il Dirigente Scolastico ed i referenti di plesso nel rispetto del divieto 
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di fumo. Gli incaricati della vigilanza possono rilevare sanzioni pecuniarie o provvedimenti disciplinari a chi 
non rispetta il divieto di fumo. 
È opportuno rilevare che la scuola, come “agenzia educativa” ha il dovere di far comprendere l’importanza di 
abitudini corrette, quali l’astenersi dal fumo, e che contribuiscono alla salute pubblica, per cui l’approccio 
iniziale nel ravvisare una infrazione del divieto di fumo, dovrà essere sempre educativo e formativo. In caso del 
reiterarsi delle infrazioni da parte dei medesimi soggetti, il personale docente potrà segnalare ai referenti per le 
successive determinazioni, come previsto dal regolamento e dalla legislazione vigente. 
Addetti al controllo del divieto di fumo: Docenti, Collaboratori Scolastici, Personale ATA, Personale di 
Biblioteca, Personale BAR/Mensa. 
Preposti alla contestazione dell’infrazione: DS, DSGA, Referenti di plesso, Forze dell’Ordine 
Si invita il personale ad avvertire immediatamente la Dirigenza o la vicepresidenza in caso di 
studenti/personale che non rispetta il divieto di fumo al fine di poter intervenire, se ricorre il caso, con le 
sanzioni previste dalla Legge. 
Compiti dei Collaboratori scolastici portineria: sono addetti al controllo e alla pulizia giornaliera in orario 
concordato con il DSGA del piazzale antistante l’ingresso. 
Compiti dei Collaboratori scolastici piano terra Keynes: sono addetti al controllo e alla pulizia giornaliera in 
orario concordato con il DSGA del piazzale posteriore del Keynes. 
Compiti dei Collaboratori scolastici piano terra Gramsci: sono addetti al controllo e alla pulizia giornaliera in 
orario concordato con il DSGA del piazzale posteriore Gramsci. 
Compiti dei Collaboratori scolastici lata palestra: sono addetti al controllo e alla pulizia giornaliera in orario 
concordato con il DSGA degli spazi antistanti la biblioteca, scale e ingresso auditorium. 
Servizio Mensa e Bar: controllo e pulizia della parte antistante le uscite del BAR/Mensa 
 
FURTI 

Purtroppo è successo che si siano verificati furti sia nelle aule e in palestra che nei parcheggi. La migliore 
prevenzione è non portare a scuola o non lasciare incustoditi né denaro né oggetti di valore, anche affettivo, 
oltre che provvedere alla custodia e sorveglianza. La scuola non risponde di eventuali danni subiti. Si ricorda 
inoltre che non è possibile effettuare perquisizioni di persone e cose non di propria proprietà. La denuncia di 
eventuali eventi alle autorità è a carico dei danneggiati. 
 
USO DEI TELEFONI CELLULARI E SMARTPHONE (art. 11 regolamento d’istituto; C.M. n. 362 del 25 agosto 
1998 e n. 7190 del 19 Dicembre 2022). 
È vietato utilizzare telefoni cellulari durante le ore di lezione (art. 11 regolamento d’istituto; C.M. n. 362 del 25 
agosto 1998 e n. 7190 del 19 Dicembre 2022). Si invitano quindi tutti gli studenti a tenere spento qualsiasi 
apparecchio. Tale disposizione non si applica nel caso in cui il dispositivo venga utilizzato, su esplicita e formale 
richiesta dell’insegnante, a fini didattici.  
Il divieto è valido anche per gli insegnanti ed il personale ATA che dovranno tenere spento il proprio dispositivo 
durante le ore di lezione.  
 
RACCOLTA DIFFERENZIATA 
Agli studenti chiediamo di partecipare attivamente alla raccolta differenziata che, se estesa e diffusa anche 
ai comportamenti individuali e in ambito familiare, contribuirà a migliorare il nostro futuro. Ai docenti di 
adoperarsi per essere d’esempio e sostegno affinché l’iniziativa vada a buon fine.  
 
Organizzazione della raccolta nelle classi 
In tutte le classi, spazi, laboratori, corridoi sono collocati contenitori gialli per la raccolta della carta che saranno 
svuotati settimanalmente dagli allievi stessi nel cassonetto esterno. Ogni classe stabilirà un calendario apposito 
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(allegato) in modo da coinvolgere a turno tutti i componenti della classe. A fianco di questi continueranno ad 
esserci i contenitori per l’indifferenziato che saranno vuotati come al solito dalla ditta delle pulizie e/o dai 
collaboratori scolastici. 
Nei corridoi sono disposti i contenitori blu per la raccolta di plastica e lattine che sono svuotati due volte a 
settimana secondo una turnazione apposita affissa nei corridoi stessi, che coinvolgerà sia le classi presenti a 
ciascun piano, sia i collaboratori scolastici. Nei corridoi i contenitori per l’indifferenziato saranno ridotti 
consistentemente di numero per incoraggiare tutti gli utenti a differenziare quanto più possibile i propri rifiuti. 
Si allegano i fogli informativi per effettuare correttamente la raccolta differenziata e si rammenta che nel bidone 
grigio devono essere conferiti SOLO rifiuti non riciclabili che, a titolo di esempio, sono qui riportati: 

Rifiuto non 

riciclabile 

Penne e pennarelli esauriti – Matite rotte – Astucci rotti – Colla stick esaurita – Contenitori di tempere 

esauriti – pannolini – pirottini di merendine da forno – posate di plastica – CD/ 

videocassette/audiocassette rotte – spugne e stracci sporchi – oggetti in gomma – guanti usa e getta 

– ombrelli rotti – giocattoli rotti 

Ad ogni buon fine si ricorda che tutto ciò che è contenitore e/o imballaggio è, in genere, riciclabile (carta o 
plastica). Per qualsiasi dubbio si invita a consultare il rifiutario di ALIA:  

https://www.aliaserviziambientali.it/wp-content/uploads/2017/02/dizionario-dei-rifiuti-2.pdf 

Si raccomanda di seguire strettamente le indicazioni presenti nei contenitori al momento di gettare i rifiuti! 
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Allegato. Scheda addetti alla raccolta differenziata 

CLASSE _______________________________________  Mese _________________________________ 

Settimana Alunni addetti alla raccolta 
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